SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MEC - SETEC

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

RESOLUGAO CONSEPE Ne¢ 038, DE 26 DE OUTUBRO DE 2021

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pela Portaria
IFMT n2 345, de 01/03/2021, e considerando o Processo IFMT n2 23188.001659.2020-90 e decisdo na 52 Reunido
Ordindria do CONSEPE, realizada em 26/10/2021;

RESOLVE:

Art. 12 — Recomendar a aprovagdo do Regulamento dos Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu no
ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso, conforme anexo.

Art. 22 — Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposi¢Oes em
contrdario.

Cuiaba-MT, 26 de outubro de 2021.

Marcus Vinicius Taques Arruda
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo do IFMT
Portaria IFMT n2 345, de 01/03/2021
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

REGULAMENTO DOS CURSOS DE PéS-GRADUACAO LATO SENSU NO AMBITO DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
(Anexo a Resolugdo CONSEPE n2 38/2021)

Estabelece diretrizes e normas para a oferta dos
cursos de pds-graduacdo lato sensu no Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso (IFMT).

TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art.1 Este Regulamento, em conjunto com o Estatuto, o Regimento Geral do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso e demais dispositivos legais, € o documento
regulador e disciplinador da oferta e das atividades dos cursos de pds-graduagao lato sensu

desenvolvidas no IFMT.

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS E DOS TIPOS DE CURSOS

Art.2 O IFMT, cumprindo os seus objetivos institucionais no ambito do ensino, da pesquisa e da
extensdo, ofertard cursos de pods-graduacdo lato sensu, obedecidas as diretrizes gerais
estabelecidas pelas normas vigentes emanadas da legislacao superior e por este Regulamento.
Art.3 A pds-graduacdo lato sensu do IFMT tem por objetivo a socializacdo do conhecimento
através da qualificacdo e especializacdo do profissional graduado nas diversas areas do
conhecimento.

Art.4 A péds-graduacao lato sensu do IFMT tem por objetivo o aprimoramento técnico
profissional em areas especificas do conhecimento, visando formagdao complementar dos
profissionais, com vistas ao aprimoramento da atua¢cdo no mundo do trabalho e atendimento as

demandas da sociedade.
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Paragrafo Unico. A pds-graduacdo lato sensu do IFMT pretende atender demandas importantes
da sociedade por meio de cursos de especializagdo com duragao e dinamica otimizadas, visando
gerar impacto local, regional e/ou nacional

Art.5 A pds-graduacdo lato sensu do IFMT compreende:

| - cursos de especializacdo; e

Il - programas de residéncia profissional ou multiprofissional.

§ 12 Incluem-se, na categoria de curso de especializacdo, os cursos designados como Master
Business Administration (MBA).

§ 292 Programas de residéncia profissional ou multiprofissional receberdo regulamentacdo
propria.

Art. 6 Os cursos de especializacao poderao ser oferecidos nas modalidades:

| - presencial, quando a oferta em educacao a distancia for menor ou igual a 40% da carga horaria
total do curso;

Il - a distancia, quando a oferta em educacdo a distancia for maior que 40% da carga hordria total
do curso.

§ 12 Na modalidade presencial, ocorrerdo encontros in loco entre discentes e docentes para
aulas, orienta¢des e demais atividades, prioritariamente nas dependéncias da unidade do IFMT
propositora do curso, doravante chamada de campus ofertante.

§ 22 Na modalidade a distancia, a mediacdo didatico-pedagdgica nos processos de ensino e
aprendizagem ocorrera com a utilizacdo de tecnologias de informagdao e comunicacao,
respeitadas as normativas do IFMT sobre educagao a distancia (EaD).

Art. 7 Nos cursos de especializacdo a distancia, as atividades presenciais (como tutorias,
avaliacbes, estagios, praticas profissionais e de laboratdrio, apresentacdao de trabalhos, etc.),
previstas no Projeto Pedagdgico do Curso, serdo realizadas na sede da instituicao, nos polos de
educacdo a distancia, em ambiente profissional ou outros locais, conforme arts. 42 e 15 do
Decreto 9.057/2017.

Art.8 Os cursos de especializacdo poderdo ter periodicidade de oferta regular ou eventual, de

acordo com a demanda local/regional e da viabilidade de execug¢do do campus.
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Paragrafo unico. Os cursos de oferta eventual sdo aqueles criados para atender a uma demanda
pontual e ndo estdo condicionados a oferta regular (ou seja, continua, com periodicidade de
oferta semestral ou anual). Cabe ao campus identificar a necessidade de oferta de nova turma e
adotar as medidas necessdrias para tanto.

Art. 9 Os cursos de especializagdo poderao ser desenvolvidos nos formatos:

| - convencional, quando ofertados semanalmente durante o periodo letivo;

Il - modular, quando ofertados quinzenalmente e/ou de forma concentrada.

Art. 10 Deve-se dar ampla divulgacdo para a sociedade quanto a modalidade do curso, seu
formato, sua periodicidade de oferta e suas caracteristicas, por meio de editais de ingresso, sites

institucionais, outros modos digitais ou tipos de materiais, para garantir o maior alcance possivel.

CAPITULOII

DA CRIACAO, DA REFORMULACAO E DA EXTINGAO DE CURSOS
Art. 11 A criacdo dos cursos de especializacdo estara condicionada a:
| - disponibilidade de infraestrutura fisica, de recursos materiais e de recursos financeiros
préprios ou por meio de parcerias;
Il - qualificacdo do corpo docente na area de concentracdo do curso com comprovada atuacdo
profissional, académica, artistica ou cientifica;
Il - existéncia de publico que justifique sua criacao.
Art. 12 A criacdo, a reformulacdo e a extingao de cursos deverdo estar em consonancia com o
Regulamento Didatico do IFMT, fundamentadas em estudos que considerem fatores externos e
internos, vinculadas a missdao do IFMT e ao interesse institucional e da sociedade, além de
previstas no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) vigente, atendendo aos
procedimentos deste Regulamento e das demais normas vigentes.
§ 12 A nomenclatura dos cursos de especializacdo, na modalidade de ensino presencial ou a
distancia, devera seguir o padrdo: Curso de Pés-Graduacdo Lato Sensu, Especializacdo em (nome
do curso).
§ 22 Os cursos de especializacdo deverdo ter carga horaria de 360 horas no minimo, com duracdo
recomendada de um ano, podendo chegar a um ano e meio.

§ 32 As propostas devem demonstrar sua relevancia, adequacdo e exequibilidade.
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§ 49 Casos excepcionais de propostas de cursos ndo previstos no PDI vigente poderdo ser
analisados, desde que instruidos com documentos que justifiguem a demanda.

Art. 13 O processo de criacdo de curso novo de especializacdo devera ser instruido
eletronicamente com os seguintes documentos:

| - requerimento eletrdnico de criagdo de curso, conforme Anexo I, disponivel no Suap, assinado
eletronicamente pelo presidente da comissdo de criacdo do curso e pela Direcdo-Geral do
Campus;

Il - copia da portaria da comissao responsavel pelo estudo de viabilidade e pela elaboracdo do
Projeto Pedagdgico de Curso;

Il - relatdrio do estudo de viabilidade do curso proposto, disponivel no Suap, em documento
eletronico, conforme Anexo ll;

IV - parecer técnico do setor de administracdo do campus/da Reitoria, conforme Anexo |,
assegurando condigdes fisicas e orgamentarias/financeiras para a execugdo do curso, incluindo a
previsao de deslocamento de docentes de outros campi que porventura participem da proposta;
V - parecer técnico do setor de ensino do campus/da Reitoria, conforme Anexo IV, que assegure
a participacao dos docentes e carga horaria suficiente para a criagdo e execu¢ao do curso,
incluindo regéncia de aulas, orientacdes e demais atividades inerentes, explicitando quando se
tratar de docentes do IFMT:

a) se havera reducdo de encargos docentes em outros niveis;

b) se os docentes possuem margem para comportar o acréscimo de carga hordria para o novo
curso;

c) se haverd necessidade de novas contratacdes, existéncia ou necessidade de cédigo de vaga;
d) outro modo que explicite que os docentes envolvidos terdo carga hordria disponivel para o
curso;

| - parecer técnico do setor de educacdo a distdncia do campus/ da Reitoria para a oferta do
curso, caso haja previsdo de carga horaria a distancia;

Il - Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) proposto, disponivel no Suap em documentos eletronicos;
Il - termo de cooperacdo, acordo de cooperacdo técnica, termo de parceria ou outro ato vigente,

guando se tratar de parceria entre IFMT e outra instituicdo, sem envolver repasse de recursos
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financeiros; convénio, quando envolver repasse de recursos financeiros, ou outros documentos
equivalentes;

IV - quaisquer outros documentos que os proponentes julgarem necessarios.

Paragrafo Unico. Caso haja participacdo de servidores de outros campi, deverdo constar, no
processo, a anuéncia das respectivas direcdes e a concordancia com as responsabilidades
associadas.

Art. 14 O relatério do estudo de viabilidade devera informar, em documento proprio, os
seguintes itens:

| - atendimento de objetivos e metas do IFMT, incluindo aqueles estabelecidos pelo PDI, a relagao
entre o curso e o fortalecimento das acbes de ensino, pesquisa, pds-graduacdo, inovagao e
extensao do campus ou dos campi associados;

Il - breve panorama de cursos similares ofertados no ambito nacional;

Il - diferenciais, potencialidades e riscos da oferta do curso frente ao cendrio apresentado;

IV - demanda a ser atendida com a oferta do curso, incluindo dados atualizados do publico-alvo
e do mundo do trabalho, ou solicitacdo formal de instituicdo externa pelo curso;

V - periodicidade de oferta (eventual ou continua), frequéncia (Unica, semestral ou anual),
formato (convencional ou modular) e modalidade (presencial ou a distancia);

VI - quadro docente do curso com informagdes individualizadas, como nome, campus,
regime/tipo, Curriculo Lattes, maior titulacdo, disciplinas a serem ministradas como principal ou
suplente, quantidade de orienta¢des/docentes, carga hordria total semanal necessaria, com
anuéncia dos envolvidos;

VIl - orcamento, fontes e plano de aplicacao de recursos, incluindo, se for o caso, cursos com
cobranca de mensalidades, respeitando normativas préprias.

Art. 15 O processo de criacdo de novo curso de pds-graduacdo lato sensu terd as seguintes
etapas:

| - o campus/a Reitoria deverd elaborar portaria da comissio responsavel pela proposta de curso
novo de especializacdo; apds a conclusdao dos trabalhos, serd aberto processo eletronico

especifico no Suap destinado a Diretoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo (DPPG) da Prd-Reitoria de
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Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovacdo (Propes), incluindo toda a documentacdo exigida no
processo de criagao de curso novo;

Il - a Propes deverd, entdo, conferir a documentacdo, no prazo maximo de 10 dias uteis,
realizando as providéncias para a andlise. Caso esteja incompleto, o processo sera devolvido aos
interessados;

lIl - a Propes realizard, em até 30 dias uteis, andlise técnico-pedagdgica do PPC por meio de
comissdo proépria, considerando a especificidade da pds-graduacdao, em consonancia com as
normativas e legislacdo vigentes, concluindo em favor de sua aprovacao, reprovacao ou ajuste
de pendéncias;

IV - o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (Consepe) realizara a apreciacdo da proposta,
conforme seu préprio Regimento;

V - o Conselho Superior (Consup) homologard as decisbes do Consepe referentes a criacao,
alteragdo ou extingao de cursos, conforme a legislagao vigente;

VI - o Gabinete do Reitor emitird a portaria de autorizacdo de funcionamento, em caso de
aprovagao da proposta;

VIl - a Propes atualizara seus bancos de dados a partir das informagdes da portaria e do PPC do
curso;

VIl - o campus arquivara o processo original, criard o e-mail institucional do curso, realizara a
divulgacdo do curso em seu site institucional, seguindo orientacdes da Propes, e passara a
organizar o processo seletivo, de acordo com o PPC e atendendo as normativas do IFMT.

§ 12 Caso a proposta de curso inclua a necessidade de novo servidor, o processo deverd ser
apreciado pela Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas (Propessoas).

§ 22 Caso a proposta envolva ensino a distancia, o processo devera ser apreciado também pelo
Centro de Referéncia de Educagdo a Distancia (CREaD).

§ 32 Caso a proposta de novo curso envolva a elaboracdo de termo de
cooperacdo/convénio/parceria ou outro instrumento, o processo deverd ser apreciado pela

Procuradoria.
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§ 42 A qualquer tempo, as proé-reitorias poderdo devolver o processo ao campus solicitando
esclarecimentos de pendéncias, acréscimos de documentos, ajustes ou corregdes necessarias,
ou tramita-lo para outro setor da Reitoria que julgar necessadrio.

§ 52 Em caso de reprovacdo em qualquer instancia, o projeto serd devolvido para o campus/a
Reitoria para o seu arquivamento.

§ 62 A Propes podera constituir comissdo prdpria para analise do PPC, formada
preferencialmente por docentes com expertise na drea, a partir do banco de
avaliadores/consultores especializados da pds-graduacdo, sem qualquer vinculo com a proposta,
em consonancia com normativas especificas.

Art. 16 A analise técnico-pedagdgica do PPC deverd abordar pelo menos os seguintes itens:

| - componentes minimos do PPC, conforme modelo e legislagao;

Il - corpo docente, em termos de composicdo, qualificacdo e expertise comprovada na area, de
percentual minimo de 30% com pds-graduagdo stricto sensu, adequagdo da relagdo
professor/orientando ao Regulamento de Atividade Docente, entre outros.

Art. 17 As seguintes modificacdes no PPC serdo consideradas reformulacdo do curso e estarao
condicionadas a aprovacao pelo Consepe e pelo Consup do IFMT:

| - perfil do egresso;

Il - carga horaria total do curso;

Il - objetivos do curso;

IV - modalidade do curso.

§ 12 Modificagdes na carga horaria, na matriz curricular e nos componentes curriculares (como
ementas, conteldos, bibliografias), entre outras, que impliquem alteracdo dos itens do caput,
serao consideradas reformula¢des do PPC.

§ 22 A reformulacdo do PPC devera ser realizada pelo campus/ pela Reitoria e encaminhada a
DPPG da Propes, em processo e requerimento eletronico especifico no Suap, para analise e
demais encaminhamentos.

Art. 18 As modificacdes no PPC que ndo implicarem alteracdo nos itens do artigo anterior serao
consideradas atualiza¢Oes, devendo ser discutidas, aprovadas pelo colegiado do curso e gestdo

do campus ofertante/Reitoria e inseridas em nova versdo do PPC, sendo dispensavel aprovagdo
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pelo Consepe e Consup, mas necessaria anuéncia da Propes, para que entrem em vigor apds
atualizagdo no sistema e-MEC e demais bancos de dados institucionais.

§ 12 Toda modificagdo devera estar em consonancia com este Regulamento e demais normativas
internas do IFMT e legislacdo vigente.

§ 22 Insergao e exclusdao de docentes, atualizagdo de titulacdo de docentes, atualizacao de
infraestrutura do campus, atualizacdo de nomenclaturas em decorréncia de legislacdo maior,
reordenamento de disciplinas na matriz curricular, atualizacdo de componentes curriculares,
entre outras modificacdes que nao alterarem o perfil do egresso, os objetivos do curso ou a sua
modalidade serao considerados atualiza¢des do PPC.

§ 32 A versdo atualizada do PPC deverd ser encaminhada via processo eletronico a DPPG/Propes,
juntamente com a ata de reunido do colegiado do curso e anuéncia do setor de pds-graduacdo
do campus e do setor de ensino, quando necessario.

Art. 19 E vedada a abertura de processo seletivo e o ingresso de estudantes sem o Projeto
Pedagdgico de Curso e a resolugdo de criagdo e/ou funcionamento do curso.

Art. 20 Por extingdo de um curso de especializacdo, compreende-se o ato administrativo de
interromper definitivamente a oferta de turmas.

Art. 21 Para a extin¢do de curso, sdo necessarias as seguintes providéncias:

| - solicitagdo do campus ofertante/da Reitoria, justificada pelo colegiado do curso (quando
existente) e pelos setores de ensino e/ou de pesquisa do campus, por meio de requerimento
enviado a Propes;

Il - atas do Nucleo Docente Estruturante (NDE) e dos colegiados de curso, informando sobre a
extingao;

Il - atas de assembleias com estudantes, informando sobre a extin¢ao;

IV - cronograma e planos de estudos de estudantes em curso.

§ 12 Em casos de justificativa de inexisténcia de Nucleo Docente Estruturante (NDE) e/ou
colegiados de curso, fica dispensada a apresentacao dos documentos descritos nos incisos Il e Il
do caput.

§ 22 Caso ndo tenha ocorrido oferta de turma nova no prazo maximo de 24 meses, o campus/a

Reitoria devera manifestar a Propes a continuidade, ou ndo, do curso.
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§ 32 Apds andlise e parecer, a Propes encaminhard o processo ao Consepe para homologacdo, o
qual, posteriormente, encaminhara ao Consup.
§ 42 Apds a resolucdo do Consup, a Propes encaminhara o processo para registro no sistema e-

MEC e para arquivamento no campus/na Reitoria.

CAPITULO IlI

DA ORGANIZAGCAO ADMINISTRATIVA
Art. 22 Cada curso de especializacdo, presencial ou a distancia, terd como sede um dos Campi do
IFMT ou a Reitoria, podendo ter seu quadro docente formado por professores de mais de um
campus, ou ainda por professores convidados/voluntarios/colaboradores de outras instituicdes;
nestes casos, deve ser assinado termo de cooperacgdo/termo de parceria/acordo de cooperacgdo
técnica e/ou convénio.
§ 12 Os cursos de especializacdo serdo acompanhados e apoiados pelo setor responsdvel pela
pbs-graduacdo no campus ofertante/na Reitoria, em consonancia com o seu setor de ensino ou
ensino a distancia, dependendo da modalidade, sob a supervisao da Propes.
§ 29 A carga hordria de coordenacdo e docéncia destinada aos cursos de especializacdo do IFMT
deverad ser incluida no plano individual de trabalho docente, respeitando a regulamentacao de
atividade docente vigente, exceto quando houver percepgao de recurso pela atua¢ao no curso
autofinanciado ou equivalente.
Art. 23 Os servicos de secretaria do curso serdo realizados pelo setor responsavel pelos registros
académicos, pela secretaria geral de documentacdo escolar ou por aquele designado pela gestao
do campus ofertante/Reitoria.
Art. 24 A coordenacdo de curso de especializacdo sera exercida por um docente da instituicdo
vinculado ao curso, eleito pelo colegiado e demais docentes, preferencialmente com titulacdo
minima de pds-graduacao stricto sensu reconhecida no pais.
§ 12 Caso ndo haja candidatos interessados em assumir a referida coordenacao, a direcdo-geral
do campus ofertante/Reitoria indicara, via portaria, um docente do quadro de efetivo do curso.
§ 292 A percepcdo de Funcdo Comissionada de Coordenacdo de Curso — (FCC) ndo se aplica a
coordenacdo referida neste artigo, conforme estabelece o art. 72 da Lei 12.677/2012, podendo

o IFMT criar regulamento préprio de bolsas para apoiar tal atividade.
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§ 32 O tempo do servidor no exercicio da coordenacdo devera ser, preferencialmente, igual ou
superior a duragao do curso.

Art. 25 Ao coordenador de curso de especializacdo compete:

| - convocar e presidir reunides do colegiado do curso;

Il - encaminhar processos ao colegiado e suas deliberagdes aos 6rgaos competentes;

Il - decidir ad referendum assuntos urgentes da competéncia do colegiado, quando da
impossibilidade de reunido de colegiado;

IV - zelar pelo cumprimento das atividades didaticas do curso previstas no PPC;

V - realizar as atividades administrativas da coordenacgao de curso, podendo delegar competéncia
para a execucado de tarefas especificas;

VI- coordenar a indicagdo de orientadores;

VIl - definir o calendario do curso juntamente com o colegiado, respeitando normativas vigentes;
VIII - propor edital de ingresso de novas turmas e dar providéncias ao processo de selecdo
conforme normas institucionais;

IX - programar e supervisionar a (auto)avaliacdo periddica do curso;

X - apreciar, deliberar ou encaminhar solicitagdes de discentes ou docentes sobre qualquer
assunto pertinente ao curso;

Xl - exercer a orientacao pedagdgica de discentes do curso ou encaminhar ao setor competente;
XIl - opinar sobre parcerias de carater académico ou financeiro para desenvolvimento do curso;
XIll - acompanhar a alimentac¢do dos sistemas académicos e sistemas externos com dados do
curso;

XIV - responder solicitacdes de drgaos externos e internos quando solicitado;

XV - zelar pela permanente atualizagao do site do curso;

XVI - enviar relatérios académicos a DPPG/Propes no prazo maximo de 30 dias apds o término
de cada semestre letivo do curso, contendo, no minimo, o numero de ingressantes, evadidos,
concluintes, as dificuldades enfrentadas e medidas adotadas para minimizar os riscos;

XVIl - quando for o caso, encaminhar para a Secretaria Geral de Registro Escolar a relacao de
discentes e os respectivos componentes curriculares para a renovacao de matricula dos

estudantes;
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XVIIl - demais atribuicbes previstas no PPC que se aplicarem a natureza da pdés-graduacao
prevista no Regulamento Didatico do IFMT.

Art. 26 O colegiado de curso de especializacdo serd constituido pelo:

| - coordenador do curso, ocupando o cargo de presidente;

Il - todos os membros do corpo docente do curso, desde que servidores efetivos do IFMT;

[ll - um representante do corpo discente;

IV - um representante da equipe administrativa-pedagdgica.

Art. 27 S3o atribuicdes do colegiado do curso de especializacdo:

| - aprovar as comissOes indicadas pelo coordenador do curso, que cumprirdo atividades
concernentes a selecdo de candidatos;

Il - estabelecer mecanismos de acompanhamento didatico e avaliagdo do curso;

Il - analisar e emitir parecer, junto a coordenadoria do curso, sobre as solicitacdes de
prorrogacdo de prazos que excedam o periodo de dura¢do do curso;

IV - decidir sobre o aproveitamento de disciplinas ja realizadas pelos estudantes em outro(s)
curso(s) de pds-graduacao desta ou de outra IES;

V - aprovar alteragdes e atualiza¢des no PPC;

VI - decidir sobre o desligamento de discentes do curso;

VIl - deliberar sobre as altera¢des no quadro docente;

VIl - acompanhar a aplicacdo dos recursos atribuidos ao curso;

IX - deliberar sobre troca de orientadores, caso haja TCC previsto no curso;

X - realizar outras atribuicoes pertinentes a pdés-graduacdo, incluindo as normativas que se
aplicarem, como Regulamento Didatico do IFMT, politicas de ingresso, entre outras.

Art. 28 O corpo docente dos cursos de especializagdo do IFMT devera ser constituido por, no
minimo, 30% de portadores de titulo de pds-graduacao stricto sensu, cujos titulos tenham sido
obtidos em programas devidamente reconhecidos pelo poder publico, ou revalidados, nos
termos da legislacdo pertinente.

§ 12 A participacdo como docente deve respeitar a adequacao da sua qualificacdo no que tange
a formacdo, producdo e experiéncia relativas a proposta geral do curso e ao programa da

disciplina pela qual ficara responsavel.
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§ 22 O descredenciamento de docentes nos cursos de especializacdo ocorrerd de acordo com o
interesse do docente e/ou do colegiado conforme critérios objetivos.

Art. 29 A composicao do corpo docente dos cursos de especializacdo poderad incluir os seguintes
profissionais, desde que atendam o disposto no artigo anterior:

| - docentes do IFMT com vinculo de professor efetivo pertencente ao quadro permanente ativo
e de professor substituto, respeitadas as normativas especificas para este vinculo;

Il - docentes com vinculo de professor visitante/voluntario/colaborador, respeitadas as
normativas especificas para este vinculo;

Il - docentes externos voluntarios/colaboradores, em caso de cursos autofinanciados ou em
parceria com outra instituicdo, seguindo os termos do PPC, convénio ou termo de cooperacao.
§ 12 A participacao de docentes de outras instituicdes em cursos de pds-graduacgado lato sensu
nado implicara vinculo empregaticio com o IFMT.

§ 22 O quadro de docentes dos cursos de pds-graduacao lato sensu do IFMT, quando ministrados
por meio de convénio ou termo de cooperacdo técnica, bem como acordo de parceria, devera
atender ao disposto neste artigo.

Art. 30 Compete ao corpo docente:

| - zelar pelo cumprimento deste regulamento e pela qualidade do curso de especializacdo que
atua;

Il - executar atividades e componentes curriculares que |he foram atribuidos no PPC;

Il - registrar em seu plano individual de trabalho os encargos do curso de especializagdo que lhe
forem atribuidos, quando servidor do IFMT;

IV - orientar os estudantes em seu trabalho de conclusdo de curso, quando houver, e adotar
mecanismos a fim de evitar a pratica de plagios;

V - langar os conteudos ministrados e a frequéncia dos estudantes no sistema académico;

VI - participar da construcao e atualizacdo do Projeto Pedagdgico do Curso;

VIl - executar as demais atividades previstas no Regulamento Didatico do IFMT que se aplicarem
a natureza da pds-graduacao.

CAPITULO IV
DO REGIME DIDATICO
Secao |
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Das Disposi¢oes Gerais

Art. 31 Um componente curricular podera ser ministrado por um ou mais docentes, desde que
informado se a agdo ocorrera de forma interdisciplinar ou consecutivamente.

Art. 32 A operacionalizagdo tecnoldgica dos cursos com previsao de carga horaria na modalidade
a distancia ocorrerd obrigatoriamente por meio de Ambientes Virtuais de Aprendizagem (AVA)
autorizados pelo IFMT.

§ 12 As politicas de uso do AVA - IFMT constam no Regulamento da EaD do IFMT.

§ 22 Qutras ferramentas tecnoldgicas poderao ser adotadas desde que justificado e aprovado em
colegiado e em consonancia com as diretrizes institucionais vigentes.

Art. 33 Constitui material didatico, no ambito dos cursos de pds-graduacao lato sensu do IFMT,
os recursos que sao disponibilizados ao estudante de forma a orientar e complementar as
atividades de ensino.

Paragrafo unico. O material didatico nos cursos de pds-graduacdo lato sensu a distancia deve
seguir normatizacdo prépria, mas ndo tem a funcdo de substituir referéncias bibliograficas
constantes nos planos de ensino, que pode ser disponibilizada na biblioteca do campus ofertante

e na biblioteca do polo de apoio presencial que oferta o curso.

Secao Il
Da Avaliagdao do Desempenho Académico

Art. 34 A avaliacdo do desempenho académico do discente serd realizada por componente
curricular, compreendendo a avaliacdo da aprendizagem e a assiduidade do estudante.
Art. 35 A avaliacdo da aprendizagem devera ser orientada pelo PPC do curso, em consonancia
com os demais regulamentos institucionais, valorizando a pratica da pesquisa, da reflexdo, da
criatividade e do autodesenvolvimento do discente.
§ 12 Os resultados das avaliagdes de cada componente curricular deverdo ser divulgados antes
da avaliacdo seguinte.
§ 22 Deverdo ser adotados mecanismos para mitigar ou recuperar o desempenho discente

insatisfatério nas avaliacdes, incluindo a recuperacdo da aprendizagem ao longo da disciplina,
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entre outros, valorizando a ado¢do de abordagens e instrumentos avaliativos modernos, visando
a aprendizagem e, consequentemente, ao éxito na disciplina.

Art. 36 Sera considerado aprovado, em cada componente curricular, o estudante que obtiver
nota final igual ou maior a 6,0 (seis) e frequéncia igual ou superior a 75%, em cursos presenciais.
Paragrafo unico. Os cursos de especializagdo na modalidade a distancia que tiverem atividades
presenciais obrigatdrias deverdo especificar no PPC o plano de gestao de riscos associados.

Art. 37 Havendo reprovacao em componente curricular, até o limite de trés, o discente podera
cursar novamente a disciplina, desde que esteja previsto no PPC e no edital de ingresso do curso,
respeitado o prazo maximo de integralizacdo do curso.

§ 12 Quando ndo houver nova oferta do componente curricular ou tratar-se de curso de oferta
Unica ou eventual, o estudante perdera o direito de receber o certificado de especialista, tendo
em vista o ndo cumprimento de todas as exigéncias para conclusdo do curso.

§ 22 Excepcionalmente, em caso de reprovacdo por frequéncia e aprovacdo por média, caberd
ao colegiado do curso deliberar,
em ata, ou comissdo designada para tal, mediante andlise dos motivos do estudante
devidamente justificados sobre o abono de faltas e decisdao de aprova¢ao ou manutencgao da
reprovacao do discente no componente curricular.

Art. 38 Nos casos previstos em lei em que o estudante estiver impossibilitado de frequentar

aulas, deverdo ser aplicadas as disposicdes do Regulamento Didatico do IFMT.

Secao Il
Do Aproveitamento de Estudos

Art.39 O aproveitamento de estudos consiste, neste Regulamento, na equivaléncia entre
disciplina (s) cursada (s) anteriormente pelo estudante em curso de pds-graduacdo e disciplina
(s) da estrutura curricular do curso no qual estd matriculado.

§ 12 O aproveitamento de estudos podera ser solicitado apenas para componentes curriculares
cursados em instituicdes devidamente credenciadas e no prazo maximo dos ultimos 3 anos.

§ 29 Serd concedido o aproveitamento quando houver similaridade de, no minimo, 75% tanto
em termos de conteldo, quanto de carga horaria, a ser validada por docentes(s) do curso

designado(s) pela coordenacao.
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Art. 40 A solicitacdo de aproveitamento de componentes curriculares devera ser feita mediante
protocolo a coordenag¢do do curso, em consonancia com as normativas do IFMT, acompanhada
dos seguintes documentos:

| - histdrico escolar, com a carga horaria dos componentes curriculares;

I - ementas e conteudos programaticos das disciplinas curriculares cursadas com

aproveitamento que sejam equivalentes ao componente curricular solicitado.

Segdo IV
Da Matricula, do Trancamento, do Cancelamento e da Transferéncia

Art. 41 A matricula como estudante regular em curso de especializacdo, presencial ou a distancia,
serd regida por edital publicado para esse fim.
Art. 42 Os cursos de especializacdo do IFMT aceitardo matricula apenas de portadores de
diploma de curso superior reconhecido pelo MEC e que atendam as exigéncias explicitadas no
Projeto Pedagdgico do Curso e no edital de ingresso.
Art. 43 O trancamento de matricula em curso de especializacdo é o ato pelo qual o discente ou
seu responsavel legal requer suspensao dos estudos no restante do periodo letivo em curso,
mantendo com a instituicdo o vinculo estabelecido através da matricula.
Art. 44 O trancamento de matricula em cursos de oferta regular podera ocorrer quando o
discente necessitar se ausentar em qualquer época do periodo letivo, caso se enquadre em uma
das situac¢des relacionadas a seguir, previstas em lei:
| - funciondrio publico, civil ou militar, por razdo de servico;
Il - incapacitado por doeng¢a, mediante atestado médico;
lIl - acompanhante de conjuge, ascendentes ou descendentes, para tratamento de saude;
IV - empregado de empresa privada, por motivo de servico;
V - convocacdo para prestar servico militar; e
VI - outras situacOes previstas no Regulamento Didatico do IFMT.
§ 12 A solicitacdo devera ser protocolada com a documentacdo comprobatdria para a
coordenacdo do curso e serd avaliada em até 7 dias Uteis apds o recebimento do processo

completo.
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§ 22 Os casos omissos serdo analisados pela coordenacdo do curso com apoio do colegiado e
outras instancias quando julgar necessario;

§ 32 O discente, com matricula trancada, ao ativar sua matricula, estard sujeito as mudancas
curriculares ocorridas durante seu afastamento, incluindo a extingdo do curso, caso tenha
ocorrido.

Art. 45 O trancamento da matricula devera ser solicitado na Secretaria Geral de Documentacdo
Escolar ou equivalente, por meio de requerimento a coordenac¢ado do curso, devendo o solicitante
aguardar o deferimento.

§ 12 O trancamento de matricula tera validade apenas para um semestre, devendo o discente
refazer sua matricula no periodo previsto no calendario letivo.

§ 22 O discente podera trancar a matricula somente por um semestre durante o curso, exceto
para cursos de oferta Unica.

§ 32 No primeiro semestre, ndo serd permitido o trancamento de matricula.

Art. 46 O retorno do discente, apds o trancamento, sé serd possivel se houver a existéncia de
vagas e se houver a continuidade de oferta do curso.

Art. 47 O trancamento de matricula em cursos em extingdo ou de oferta eventual Unica implica
o cancelamento da matricula e a perda de direitos de receber o certificado de especialista, tendo
em vista o ndo cumprimento de todas as exigéncias para conclusdo do curso.

Art. 48 O cancelamento de matricula é o ato formal que consiste na extincdo do vinculo do
discente com o IFMT e podera ocorrer de duas formas:

| - por ato voluntdrio do discente, requerido via protocolo no campus de origem;

Il - por ato administrativo:

a) por motivos disciplinares;

b) decorrente de ingresso irregular no curso;

c) se o curso entrar em processo de extingdo ou apds periodo regulamentar do curso de oferta
eventual Unica;

d) auséncia de rematricula por 1 periodo letivo em curso de oferta regular;

e) transcorrido o dobro do periodo de integralizacdo do curso, em caso de ndo conclusao.
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Art. 49 Admite-se a transferéncia de estudantes entre cursos de especializacdo do IFMT ou de
outras instituicGes para o IFMT, seguindo tramites, calendario e normativas institucionais. Para
tal, a coordenacdo de curso deve atestar viabilidade de conclusdo do curso, dentro do prazo de
integralizagao previsto no PPC, sem demandar recursos adicionais.

Paragrafo unico. Esta opc¢do é vedada para cursos em extingao ou de oferta eventual Unica.

Se¢ao V
Do Trabalho de Conclusao de Curso
Art. 50 Em conformidade com a Resolugdo CNE/CES 1/2018, o Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) de especializagdo ndao é componente obrigatdrio, devendo o curso explicitar no PPC a
adogdo ou nao.
Paragrafo unico. O curso que exigir a entrega do TCC devera optar pelo formato que melhor
atender as suas necessidades e caracteristicas, podendo abranger tipos de producdo técnica,

tecnoldgica, artistica ou cientifica e outras, descritas no Regulamento Didatico do IFMT.

Secao VI

Da Emissao de Certificados
Art. 51 O certificado de conclusdo de cursos de especializacdo sera expedido pelo campus/pela
Reitoria em até 90 dias, conforme especificacées do PPC.
Art. 52 Os certificados de conclusdo de cursos de especializagdo deverao ser acompanhados dos
respectivos histéricos escolares, nos quais devem constar, obrigatdria e explicitamente:
| - ato legal de credenciamento da instituicdo nos termos do art. 22 da Resolugdo CNE/CES
1/2018;
Il - identificagdo do curso, periodo de realiza¢ao, duragao total e especificacdo da carga horaria
de cada atividade académica;
Il - elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curso, com sua respectiva titulagdo.
Art. 53 Os certificados dos cursos ofertados por meio de convénio ou parceria entre instituicées
credenciadas serdo registrados por ambas, com referéncia ao instrumento por elas celebrado.
Art. 54 Os certificados obtidos em cursos de especializacdo ndo equivalem a certificados de

especialidade.
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Art. 55 As instituicdes que mantém cursos regulares em programas de pds-graduacao stricto
sensu poderdo converter em certificado de especializagao os créditos de disciplinas cursadas aos
estudantes que ndo concluirem dissertacdo de mestrado ou tese de doutorado, desde que tal
previsdo conste do regulamento dos respectivos programas institucionais e que sejam

observadas as exigéncias da Resolu¢do CNE/CES 1/2018 para a certificacdo.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 56 Os cursos de pds-graduacdo lato sensu do IFMT serdo regidos por este Regulamento, sem
prejuizo das disposicdes especificas das demais normativas internas e externas que se aplicarem.
Art. 57 Os casos omissos neste Regulamento deverdo ser encaminhados a DPPG - Propes para as
devidas providéncias.
Art. 58 Este Regulamento entra em vigor no primeiro dia uUtil do préximo més apds a data de sua
publicacdo, conforme dispde o art. 42 do Decreto 10.139/2017, sendo que os cursos de
especializacdo em andamento terdo o prazo maximo de um ano para realizarem as devidas
adequacodes no PPC.
Paragrafo unico. Os cursos de especializagdo com turmas em andamento, cujos editais de
ingresso tenham sido publicados antes desta Resolucdo, funcionardo regularmente até a
conclusdo das respectivas turmas nos termos do PPC vigente no momento do ingresso.

Art. 59 Ficam revogadas as disposicées em contrario.
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE CRIACAO DE CURSO NOVO DE ESPECIALIZACAO
Documento eletronico a ser preenchido no SUAP

Requeremos a Propes e aos conselhos institucionais do IFMT a aprova¢do e autoriza¢do de
funcionamento do curso de pds-graduacdo em nivel de especializagdo, abaixo descrito e
consubstanciado neste processo:

Curso: Especializagdo em <nome do curso>
Area do conhecimento:

Area de concentragio:

Campus ofertante:

Local de realizagao:

Duracao do curso (em meses): <preferencialmente 12 meses>

Carga horaria total do curso (em horas): <preferencialmente 360 horas >
Carga horaria dos componentes curriculares:

Carga horaria do Trabalho de Conclusao do Curso: <se houver>

Modalidade: ( ) Presencial ( ) A distancia

Periodicidade de oferta: ( ) Eventual ( ) Regular

Frequéncia de ingresso: ( ) Unica ( ) Semestral ( ) Anual

Vagas por turma: <considerar limites da RAD para orientacao, caso haja TCC>
Formato de oferta: ( ) Modular ( ) Convencional

Turno(s): ( ) Matutino ( ) Vespertino ( ) Noturno

Previsdo de primeira turma: <considerar prazos cf. art. 16>

Coordenagdo do curso: <nome>, <email>, <telefone>, <Curriculo Lattes>
Possui convénio/parceria: ( ) Sim ( ) Ndo

Quantidade de docentes:

Minimo de 30% com mestrado/doutorado: ( ) Sim ( ) Ndo

Curriculos Lattes atualizados (a menos de 6 meses): ( ) Sim ( ) Nao

Checklist de anexos necessarios ao processo eletrénico (ndo excluir itens abaixo, apenas
marcar X nos atendidos):

( ) 1. Copia da portaria da comissao responsavel pela proposta

( ) 2. Relatorio do estudo de viabilidade (Anexo Il)

( ) 3. Projeto Pedagdgico de Curso em PDF e Word

) 4. Parecer técnico do setor de administracdo do campus (Anexo Ill)

) 5. Parecer técnico do setor de ensino do campus (Anexo V)

) 6. Parecer técnico do setor de educacdo a distancia

) 7. Termo de cooperac¢do, convénio ou equivalente (se houver parceria)

(
(
(
(
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() 8. Outros: <informar todos>

Atenciosamente,

Assinam o/a Presidente da Comissdo responsavel pela proposta e Direcdo-Geral do campus
ofertante.
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ANEXO Il

RELATORIO DO ESTUDO DE VIABILIDADE DE CURSO DE ESPECIALIZACAO
Documento eletrénico a ser preenchido no SUAP

Apresentamos este relatério a ser apreciado visando a aprovagdo e autorizagdo de
funcionamento da proposta de curso de pds-graduagdao em nivel de Especializagdo em <nome>,
contemplando os aspectos a seguir.

Atendimento de objetivos e metas do IFMT (incluindo itens do PDI que serdao atendidos com
este curso, a relacdo entre o curso e o fortalecimento das a¢Ges de ensino, pesquisa, pos-
graduagdo, inovagao e extensao do campus ou dos campi associados, e para aregido envolvida)

Breve panorama de cursos similares ofertados no ambito nacional

Diferenciais, potencialidades e riscos da oferta do curso frente ao panorama apresentado

Demanda a ser atendida com a oferta do curso (dados atualizados do publico-alvo, do mundo
do trabalho ou solicitagdo formal de instituicao externa pelo curso)

Periodicidade de oferta (eventual ou regular), sua frequéncia (tnica, semestral ou anual),
formato (convencional ou modular) e modalidade (presencial ou a distancia)

Or¢camento, fontes de recurso e plano de aplicagdo de recursos, incluindo se for o caso de
cursos com cobranga de mensalidades, respeitando normativas préprias, quando aplicavel

Quadro docente do curso com informagodes individualizadas e anuéncia dos envolvidos

C.H.
, e Qtde. de
Camp ID Curriculo . Disciplina, . seman
1 . Maior Orientag
Nome® | Regime us Lattes . o semestre, . al para
Sigla | lattes.cnpq.br/ Titulagdo fungao do (se o
) ) houver)
curso
E I
oxir?jz Efetivo BRA 0929859728060 | Doutorad | Metodolog i
Silva DE 251 o] ia, 12 Sem,
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Prof.
Principal
Exempl Metodolog
Efetivo 0929859728060 ia, 12 Sem,
o B da 40h BRA 252 Mestrado Prof. 1
Silva
Suplente
Exempl | ¢ pstitu 0929859728060 | Especialis
oCda BRA - 2
Silva to 20h 253 ta

Notas. 1. Todos estes docentes assinaram eletronicamente este documento.

Assinam este relatério a Comissdo responsavel pela proposta e os envolvidos nela.
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ANEXO Il

PARECER TECNICO DO SETOR DE ADMINISTRAGAO DO CAMPUS/REITORIA
Documento eletrénico a ser preenchido no SUAP

Processo n?2
Assunto:
Interessado:

O <departamento/setor de administragdo> do Campus <nome do campus>, em consonancia
com a Direcdo-Geral, afirma que teve acesso a proposta de curso novo de especializagdo em
<nome do curso> e assegura que o campus possui condicdes fisicas, financeiras e orcamentarias
para a execugao do curso, incluindo a previsdao de deslocamento de docentes de outros campi
que porventura participem da proposta.

Atenciosamente,

Responsavel pelo Setor

Direcao-Geral
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ANEXO IV

PARECER TECNICO DO SETOR DE ENSINO DO CAMPUS/REITORIA
Documento eletrénico a ser preenchido no SUAP

Processo n?2
Assunto:
Interessado:

A/O <Dire¢do/Departamento de Ensino> do Campus <nome do campus>, em consonancia com
a Diregdo-Geral, afirma que teve acesso a proposta de curso novo de especializacdo em <nome
do curso> e assegura a participacdo dos docentes e a carga horaria suficientes para a criagcdo e
execucdo do curso, incluindo regéncia de aulas, orientagdes e demais atividades inerentes que
se fagam necessarias. Para tanto, informamos que:

( ) haverd reducdo de encargos docentes em outros niveis;

( ) os docentes ja possuem margem para comportar o acréscimo de carga horaria para o novo
curso;

( ) hd necessidade de novas contratacdes (existéncia/necessidade de cédigo de vaga);

( ) outro modo que explicite que os docentes envolvidos terdo carga horaria disponivel para o
curso:

Atenciosamente,

Responsavel pelo Setor

Direcao-Geral
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Copia de documento digital impresso por Ana Neves (2393230) em 10/12/2021 10:23.

Documento Digitalizado Publico

Recomenda a aprovagio do Regulamento dos Cursos de Pés-Graduagéao Lato Sensu

Assunto: Recomenda a aprovagéo do Regulamento dos Cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu
Assinado por: Isabela Campos
Tipo do Documento: Resolugéo
Situagao: Finalizado
Nivel de Acesso: Publico
Tipo do Conferéncia: Documento Original

Documento assinado eletronicamente por:
= |sabela Silva Campos, SECRETARIO EXECUTIVO, em 08/11/2021 08:56:27.

Este documento foi armazenado no SUAP em 08/11/2021. Para comprovar sua integridade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifmt.edu.br/verificar-documento-externo/ e fornega os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 162776
Caodigo de Autenticagdo: 07efd1d3f4
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